PREFEITURA MUNICIPAL DE IPORA

ESTADO DO PARANA

DECRETO N2 002/2007

Aprova o Regulamento para a modalidade de
licitagdo denominada Pregdo, para aquisigdo bens e servigos
comuns no ambito da administragdo publica municipal direta e
indireta.

O Prefeito do Municipio de Ipora, Estado do Parana, no uso
das atribuicdes que lhe sao conferidas pela Lei Orgéanica,

DECRETA

4~ Art. 12 Fica aprovado, na forma do Anexo | a este Decreto, o Regulamento para a modalidade de
licitag@o denominada Pregédo, a que se refere a Lei Federal n? 10.520/2002, para a aquisi¢do, no ambito
da Prefeitura, de bens e servigos comuns.

§ 12 - Subordinam-se ao regime deste Decreto, além dos 6rgdos da administragdo direta, os fundos
especiais, as autarquias, as fundagoes, as empresas publicas, as sociedades de economia mista e as

demais entidades controladas direta ou indiretamente pelo Municipio de Ipora.

§ 22 - Aplicam-se, subsidiariamente, para a modalidade de que trata este artigo, as normas da Lei
Federal n® 8.666/93.

Art. 22 Compete a Secretaria Municipal de Administragdo estabelecer normas e orientacdes
complementares sobre a matéria regulada por este Decreto.

Art. 32 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Gabinete do Prefeito Municipal de Ipora - Pr, em 11 de Janeiro de 2007.
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ANEXO |
REGULAMENTO DA LICITAGAO NA MODALIDADE DE PREGAO

SEGAO |
DISPOSIGOES INICIAIS

Art. 12 Este Regulamento estabelece normas e procedimentos para a realizagdo de licitagdo na
modalidade de Pregao, do tipo menor prego, destinada a aquisicdo de bens e servicos comuns, no
ambito da administragdo publica municipal direta e indireta, qualquer que seja o valor estimado.

§ 12 - Subordinam-se ao regime deste Regulamento, além dos érgdos da administragao direta, os
fundos especiais, as autarquias, as fundagdes, as empresas publicas, as sociedades de economia
mista e as entidades controladas direta e indiretamente pelo Municipio.

§ 22 - Dependera de regulamentagao especifica a utilizagao de recursos eletrénicos ou de tecnologia da
informacgao para a realizagao de licitagao na modalidade de Pregao

Art. 22 Os contratos celebrados pelo Municipio para a aquisicdo de bens e servicos comuns serdo
precedidos, prioritariamente, de licitagdo publica na modalidade de Pregdo, que se destina a garantir,
por meio de disputa justa entre os interessados, a compra mais econémica, segura e eficiente.

§ 12 - Pregéo é a modalidade de licitagdo em que a disputa pelo fornecimento de bens ou servicos
comuns é feita em sessao publica, por meio de propostas de pregos escritas e lances verbais.

§ 22 - Consideram-se bens e servigos comuns aqueles cujos padrées de desempenho e qualidade
possam ser concisa e objetivamente definidos no objeto do Edital, em perfeita conformidade com as
especificagdes usuais praticadas no mercado.

§ 3% - A licitagdo na modalidade de Pregdo ndo se aplica as contratagdes de obras e servigos de
engenharia, bem como as locagdes imobilidrias e alienagdes em geral, que s&o regidas pela legislagao
pertinente.

Art. 32 A licitagdo na modalidade de Pregdo é juridicamente condicionada aos principios basicos da
legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da igualdade, da publicidade, da probidade
administrativa, da vinculagao ao instrumento convocatério e do julgamento objetivo, bem como aos
principios correlatos da celeridade, da finalidade, da razoabilidade, da proporcionalidade, da
competitividade, do justo precgo, da

Seletividade e da comparagao objetiva das propostas.

Paragrafo unico. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliagao da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administragao, a finalidade e a seguranca da contratagao.

Art. 42 Todos que participem de licitagdo na modalidade de Preg&o tém direito publico subjetivo a fiel
observancia dos procedimentos estabelecidos neste Regulamento, podendo qualquer interessado
acompanhar o seu desenvolvimento, desde que nao interfira de modo a perturbar ou impedir a
realizagao dos trabalhos.

SECAOII
AUTORIDADE COMPETENTE

Art. 52 A autoridade competente é o Prefeito Municipal, a quem cabe:

| - determinar a abertura de licitagao;

Il - designar o Pregoeiro e os componentes da Equipe de Apoio;

Il - decidir os recursos contra atos do Pregoeiro;

IV - adjudicar o objeto da licitagao a licitante vencedora, no caso de haver interposi¢ao de recurso;
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V - homologar o resultado da licitagao; e
VI - promover a celebragéo do Contrato ou da Ata de Registro de Pregos.

SECAO il )
FASE PREPARATORIA DO PREGAO

Art. 62 A fase preparatéria do Pregao observara as seguintes regras:

I - a definicdo do objeto devera ser precisa, suficiente e clara, vedadas especificagdes que, por
excessivas, irrelevantes ou desnecessarias, limitem ou frustrem a competicdo ou a realizagdo do
fornecimento, devendo estar refletida no Termo de Referéncia, Projeto Basico ou Memorial Descritivo;

Il - deve ser elaborado Termo de Referéncia ou Projeto Bésico ou Memorial Descritivo, que é o
documento que devera conter elementos capazes de propiciar a avaliagdo do custo pela Administragéo,
diante de orgamento detalhado, considerando os pregos praticados no mercado, a definigdo dos
métodos, a estratégia de suprimento e o prazo de execugdo do Contrato ou da Ata de Registro de
Pregos;

lll - a autoridade competente ou, por delegagdo de competéncia, o ordenador de despesa ou, ainda, o
agente encarregado da compra no ambito da Administragio,

a) definir o objeto do certame e o seu valor estimado em planilhas, de forma clara, concisa e objetiva,
de acordo com o Termo de Referéncia ou Projeto Bésico ou Memorial Descritivo elaborado pela
unidade requisitante, em conjunto com a area de compras, obedecidas as especificagdes praticadas no
mercado;

b) justificar a necessidade da aquisigéo;

c) estabelecer os critérios de aceitagdo das propostas, as exigéncias de habilitagdo, as sangdes
administrativas aplicaveis por inadimplemento e as clausulas do Contrato ou da Ata de Registro de
Pregos, inclusive com fixagao dos prazos e das demais condigdes essenciais para o fornecimento;

d) estabelecer os critérios de aceitabilidade dos pregos e os critérios para encerramento dos lances: e

e) designar, dentre os servidores do 6rgao ou da entidade promotora da licitagdo, o Pregoeiro
responsavel pelos trabalhos do Pregdo e a sua Equipe de Apoio.

IV - constar@o dos autos a motivagdo de cada um dos atos especificados no inciso anterior e os
indispensaveis elementos técnicos sobre os quais estiverem apoiados, bem como o orgamento
estimativo e o cronograma fisico-financeiro de desembolso, se for o caso, elaborados pela
Administragao; e

V - para julgamento, serd adotado o critério de menor prego, observados os prazos maximos para
fornecimento, as especificagdes técnicas e os parametros minimos de desempenho e de qualidade e as
demais condigdes definidas no Edital e em seus Anexos.

SEGAO IV
PREGOEIRO E EQUIPE DE APOIO

Art. 7¢ Somente podera atuar como Pregoeiro o servidor que tenha realizado capacitagao especifica
para exercer a atribuicao.

Art. 82 A Equipe de Apoio devera ser integrada em sua maioria por servidores ocupantes de cargo
efetivo ou emprego da administragao, para prestar a necessaria assisténcia ao Pregoeiro.

Paréagrafo unico. A impossibilidade da designagao recair em servidores ou empregados pertencentes
ao quadro permanente devera ser previamente justificada nos autos do processo de licitagéo.

Art. 92 As atribuigdes do Pregoeiro incluem:

| - o credenciamento dos interessados;

Il - o recebimento da declaragao dos licitantes de que cumprem plenamente os requisitos de habilitagéo,
bem como dos envelopes contendo as propostas de pregos e a documentagéo de habilitagao;

Il - a abertura dos envelopes contendo as propostas de pregos dos licitantes e a anélise destas para
verificar o cumprimento dos requisitos estabelecidos no Edital e
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IV - a classificagdo para a etapa de apresentaga@o de lances verbais dos licitantes cujas propostas de
prec¢os tenham atendido ao disposto no Edital e em seus Anexos;

V - a condugao dos procedimentos relativos a apresentagdo dos lances e a escolha da proposta ou do
lance de menor prego;

VI - o recebimento, o exame e a instrugdo de eventuais recursos contra suas decisdes, com posterior
encaminhamento & autoridade competente, que ird4 proceder ao julgamento dos recursos, proferir a
decisao, adjudicar o objeto da licitagdo ao vencedor e homologar a licitagéo;

VIl - a adjudicag@o do objeto da licitagdo ao licitante vencedor e o encaminhamento do processo a
autoridade competente para homologagao, no caso de inexistir;

VIII - a elaboragao da ata da sesséo publica da licitagédo; e

IX - a coordenagao dos trabalhos da Equipe de Apoio.

SEGAOV
EDITAL DE LICITAGAO

Art. 10. A fase externa do Pregao sera iniciada com a convocagéo dos interessados, que observaré as
seguintes regras:

I - a convocagao dos interessados seré efetuada por meio de publicagdo de aviso, conforme o caso:

a) em Diario Oficial ou, em caso de sua inexisténcia, em jornal de circulagéo local;

b) facultativamente, em meio eletrénico, na Internet; e

c) no caso de licitagdes de maior vulto, em jornal de grande circulagéo.

Il - do Edital e do aviso constaréo defini¢éo precisa, suficiente e clara do objeto, bem como a indicagdo
dos locais, dias e horérios em que poderd ser lida ou obtida a sua integra e onde sera realizada a
sessao publica do Pregio; e

Il - o Edital fixara prazo nao inferior a 8 (oito) dias Uteis, contados da publicagdo do aviso, para os
interessados prepararem suas propostas.

Art. 11. E vedada a exigéncia de:

| - garantia de proposta;

Il - aquisi¢ao do Edital pelos licitantes, como condigéo para participag@o no certame; e

Il - pagamento de taxas e emolumentos, salvo os referentes a fornecimento do Edital, que néo serdo
superiores ao custo de sua reprodugao grafica, e aos custos de utilizagao de recursos de tecnologia da
informagéo, quando for o caso.

Art. 12, O Edital deveré conter orientagbes para a apresentagao da Proposta de Pregos, que:

I - deve ser elaborada em papel timbrado da empresa e redigida com clareza em lingua portuguesa,
salvo quanto as expressdes técnicas de uso corrente;

Il - deve ter suas paginas numeradas sequencialmente, de preferéncia encadernadas ou preparadas
em pasta, devidamente fechada, para que nao existam folhas soltas;

Il - ndo deve conter rasuras, emendas, borrdes ou entrelinhas que dificultem sua andlise;

IV - deve conter nome, endereco, CNPJ e inscrigdo estadual (ou municipal, se for o caso) da
proponente, assim como enderego completo, telefone ou fax e enderego eletrénico, se houver, para
contato.

V - deve conter identificagdo dos nimeros do processo administrativo e

VI - deve ser datada e assinada pelo representante legal do licitante ou pelo procurador na sua Ultima
pagina e rubricada nas demais paginas;

VIl - deve conter descrigdo completa, detalhada, individualizada e precisa do objeto da licitagao, em
conformidade com as especificagdes contidas no Edital e em seus Anexos;

VIII - deve cotar os pregos unitarios por item e o prego global;

IX - deve conter indicagao de prazo de garantia e prazo e local de entrega do produto, se exigidos no
Edital; e

X - deve conter indicagdo de prazo de validade da proposta, contados da data de abertura da sessdo
publica do Pregao, conforme exigéncia do Edital.
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Paragrafo unico. Nos pregos unitarios oferecidos pelo licitante deverdo estar incluidos, além do lucro,
todas as despesas e custos como frete, embalagem, seguro, tributos de qualquer natureza e todas as
demais despesas, diretas ou indiretas, relacionadas com o fornecimento do objeto da presente licitagzo.

Art. 13. O prazo de validade das propostas de pregos apresentadas, inclusive na etapa de
apresentacao de lances verbais do Pregdo, sera de no minimo 60(sessenta) dias a contar da data da
sessao publica do Pregéo, a nao ser que esteja contida no Edital previsao distinta.

Art. 14. Para habilitagdo dos licitantes, sera exigida, exclusivamente, a documentag@o prevista na
legislagao geral, relativa:

I - & habilitagdo juridica;

Il - & regularidade fiscal;

Il - & qualificagado técnica;

IV - & qualificagdo econémico-financeira; e

V - ao cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do artigo 72 da Constituigdo e na Lei Federal n®
9.854/99.

§ 12 - Os documentos necessdrios a habilitagdo deverdo ser apresentados em original, cdpia
autenticada por tabelido de notas ou cdpia acompanhada do original para autenticagao pelo Pregoeiro
ou por membro da Equipe de Apoio, inclusive expedidos via Internet.

§ 22 - Os documentos deverao ser entregues, preferencialmente, na seqiéncia indicada no Edital do
Pregao, a fim de permitir celeridade na sua conferéncia e no seu exame.

Art 15. Quando permitida a participagdo de empresas estrangeiras na licitagdo, as exigéncias de
habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, autenticados pelos respectivos
consulados e traduzidos por tradutor juramentado.

Paragrafo Unico. O licitante dever4 ter procurador residente e domiciliado no Pais, com poderes para
receber citagao ou intimagéo e responder administrativa e judicialmente por seus atos, juntando os
instrumentos de mandato com os documentos de habilitagao

Art 16 . Quando permitida a participagdo de empresas reunidas em consorcio, serdo observadas as
seguintes normas:

I - devera sem comprovada a existéncia de compromisso publico ou particular de constituicao de
consorcio, com indicag@o da empresa-lider, que devera atender as condigdes de lideranga estipuladas
no Edital e sera a representante das consorciadas perante a Administragao;

Il - cada empresa consorciada deverd apresentar a documentagdo de habilitagao exigida no ato
convocatorio;

Il - a capacidade técnica do consércio serd representada pela soma da capacidade técnica das
empresas consorciadas;

IV - para fins de qualificacdo econdmico-financeira, cada uma das Empresas devera atender aos
indices contabeis definidos no Edital e em seus Anexos;

V - as empresas consorciadas ndo poderao participar, na mesma licitagao, de mais de um consércio ou
isoladamente;

VI - as empresas consorciadas serao solidariamente responsaveis pelas obrigagdes do consércio nas
fases de licitag@o e durante a vigéncia do Contrato ou da Ata de Registro de Pregos; e

VIl - no consércio de empresas brasileiras e estrangeiras, a lideranga caber4, obrigatoriamente, &
empresa brasileira, observado o disposto no inciso | deste artigo.

Paragrafo unico. Antes da celebragao do Contrato ou da Ata de Registro de Pregos, devera ser
promovida a constituicdo e o registro do consércio, nos termos do compromisso referido no inciso |
deste artigo.

Art 17. E facultada a qualquer interessado a apresentagao de requerimento de esclarecimentos ou de
adogdo de providéncias em relagao ao Edital e a seus Anexos ou, ainda, para que sejam impugnados,
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desde que seja protocolado no prazo maximo de 2(dois) dias Uteis anteriores a data fixada para
recebimento das propostas.

§ 12- O Pregoeiro tera o prazo de 1 (um) dia Util para prestar os esclarecimentos solicitados ou para se
decidir em relagéo a adogao de providéncias ou ao pedido de impugnagao, a contar do recebimento do
requerimento, passando os esclarecimentos ou as decisdes do Pregoeiro a integrar, juntamente com o
requerimento que Ihes deram origem, os autos do processo.

§ 22 - As questdes formuladas que forem de interesse geral, bem como as respostas, serdo divulgadas
para todos os que retiraram o Edital, resguardando-se o sigilo quanto & identificagdo da empresa
consulente.

§ 32 - Desde que implique modificag@o(Ges) do ato convocatério do Pregdo efou de seus Anexos, o
acolhimento do pedido de providéncias ou de impugnagdo exige, além da(s) alteragdo(des)
decorrente(s), designagdo de nova data para a realizagéo do certame e divulgagdo da mesma forma
dada ao ato convocatério original.

SEGAO VI
SESSAO PUBLICA

Art. 18. No dia, hora e local designado no Edital, sera realizada sesséo publica para:

I - credenciamento dos interessados, mediante a verificagdo dos documentos que comprovem a
existéncia de poderes para formulagdo de propostas e lances e para proceder aos demais atos
inerentes ao certame;

Il - recebimento da declaragao dos licitantes de que cumprem plenamente os requisitos de habilitagao,
bem como dos envelopes contendo as propostas de pregos e a documentagao de habilitagao;

Il - abertura dos envelopes contendo as propostas de pregos dos licitantes e a anéalise destas para
verificar o cumprimento dos requisitos estabelecidos no Edital e em seus anexos:

IV - classificagdo para a etapa de apresentagdo de lances verbais dos licitantes cujas propostas de
pregos tenham atendido ao disposto no Edital e em seus anexos;

V - apresentagao dos lances verbais e escolha da proposta ou do lance de menor prego;

VI - recebimento de eventuais recursos contra as decisdes do Pregoeiro;

VIl - adjudicagao do objeto da licitagdo ao licitante vencedor, no caso de inexistir recurso; e

VIl - elaboragdo da ata da sesséo.

Art. 19. Na abertura da sessdo, os licitantes deverdo estar representados por agentes credenciados,
que se apresentardao ao Pregoeiro e a Equipe de Apoio devidamente identificados com cédula de
identidade ou documento equivalente que contenha fotografia e portando Termo de Credenciamento.

§ 12 - Sera admitida a presenga de apenas 1 (um) representante para cada licitante credenciado.

§ 22 - Cada credenciado podera representar 1 (um) unico licitante.

§ 32 - Se o representante do licitante for seu sdcio, proprietario, dirigente ou assemelhado, o
credenciamento sera feito mediante a apresentagdo do original ou de cépia autenticada do Estatuto
Social, Contrato Social ou outro instrumento de registro comercial, devidamente registrado na Junta
Comercial, no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir obrigagoes em
decorréncia de tal investidura.

§ 42 - Nos demais casos, o representante do licitante deve apresentar instrumento publico ou privado de
procuragao, sempre acompanhado de original ou cépia autenticada de Contrato Social ou de outro
instrumento constitutivo do licitante, diretamente vinculado & correspondente natureza juridica, com
poderes especificos para, além de representar o licitante em todas as etapas do Pregdo, conduzir as
seguintes agoes:

a) apresentar a declaragao de que o licitante cumpre as exigéncias contidas no Edital e em seus
Anexos;

b) entregar os envelopes contendo a Proposta de Pregos e a documentagao de habilitagdo do licitante;
c) formular lances ou ofertas verbalmente;

d) negociar redugao do prego ofertado com o Pregoeiro;
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e) desistir expressamente da intengao de interpor recurso administrativo ao final da sessao publica ou,
se for o caso, manisfestar-se imediata e motivadamente sobre a intengéo de faze-lo.

f) assinar a ata da sessio;

g) prestar todos os esclarecimentos solicitados pelo Pregoeiro; e

h) praticar todos os demais atos pertinentes ao certame.

§ 52 - Na hipétese de apresentagdo de instrumento particular de procuragao, deve ser comprovada a
capacidade e competéncia do outorgante para constituir mandatéario, o que ser feito por meio de
apresentagdo de original ou copia autenticada de Contrato Social ou de outro instrumento constitutivo
do licitante, diretamente vinculado a correspondente natureza juridica.

§ 62 - A auséncia da documentagdo referida nos paragrafos 32 a 59, conforme o caso, ou a sua
apresentagao em desconformidade com as exigéncias, impossibilitara a participagdo do licitante na fase
de apresentagao de lances do Pregdo, mantido o preco apresentado na proposta escrita para efeito de
ordenagao das propostas e apuragao do menor prego.

§ 72 - A auséncia do credenciado, em qualquer momento da sessao, importara a imediata exclusio do
licitante por ele representado, salvo autorizagdo expressa do Pregoeiro; neste caso, para efeito de
ordenagdo das propostas e apuragao do menor prego, serd mantido o prego apresentado na proposta
escrita do licitante excluido.

§ 82 - Os documentos de credenciamento serdao retidos pelo Pregoeiro e pela Equipe de Apoio e
juntados ao processo administrativo.

Art. 20. Os interessados ou seus representantes legais devidamente credenciados apresentardo
declaragéo dando ciéncia de que cumprem plenamente os requisitos de habilitagao.

§ 12 - No caso do interessado ou do representante legal ndo apresentar a declaragdo, ele podera
solicitar formulario préprio ao Pregoeiro para fazé-lo, procedendo em seguida ao seu preenchimento e
assinatura.

§ 22 - A auséncia da referida declaragéo, a recusa em assinar a declaragéo fornecida pelo Pregoeiro ou
a sua apresentagao em desconformidade com as exigéncias do Edital inviabilizara a participagdo do
licitante no Pregd@o, mantido o prego apresentado na proposta escrita para efeito de ordenagao das
propostas e apuragao do menor preco.

Art. 21. Os licitantes devidamente credenciados e que tenham entregue a declaragéo a que se refere o
artigo 20 em conformidade com as exigéncias entregardo em seguida ao Pregoeiro os envelopes
contendo as propostas de pregos e a documentagdo de habilitagdo, sendo iniciada a andlise da
conformidade das propostas de pregos as exigéncias contidas neste Regulamento, no Edital e em seus
Anexos, analise que deve atender as seguintes condigoes:

I — O pregoeiro procedera a abertura dos envelopes contendo as propostas de pregos, mantendo
intactos, sob sua guarda, os envelopes contendo a documentagéo de habilitagéo;

Il - se, por equivoco, for aberto o envelope contendo os documentos de habilitagéo, o Pregoeiro deve
lacra-lo sem analisar seu contetdo, recolhendo a rubrica dos presentes sobre o lacre;

Il - o Pregoeiro corrigird automaticamente quaisquer erros aritméticos encontrados nas propostas, se
este ndo estiver expresso;

IV - a falta de data e/ou rubrica e/ou assinatura nas declaragbes expedidas pelo préprio licitante ou na
proposta podera ser suprida pelo seu representante legal presente a sessao:

V - o Pregoeiro devera analisar as propostas de pregos dos licitantes, considerando o disposto no artigo
12 deste regulamento e no Edital de licitagao, desclassificando a proposta que descumprir essas
disposigdes e/ou que:

a) oferecer vantagem nao prevista no Edital de licitagao, inclusive financiamentos subsidiados ou a
fundo perdido;

b) apresentar prego baseado exclusivamente em proposta das demais licitantes; e

c) apresentar pre¢o manifestadamente inexeqivel.

Art. 22. O Pregoeiro procederd a classificagdo proviséria das propostas de pregos oferecidas,
comegando pela proposta com o menor prego e terminando com a proposta com o maior prego e, em
seguida, definird os classificados para a etapa de apresentacdo de lances verbais, atendendo as
seguintes disposigdes:
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| - o Pregoeiro classificara para participar da etapa de apresentagdo de lances verbais o autor da
proposta com o menor prego e todos os licitantes que tenham apresentado propostas de pregos, no
maximo, 10% (dez por cento) superiores ao menor prego ofertado;

Il - quando na@o houver, no minimo, 3 (trés) propostas escritas de pregos nas condigdes definidas no
inciso |, o Pregoeiro classificara para a etapa de apresentagao de lances verbais, além do autor da
proposta de menor prego:

a) o(s) licitante(s) cuja(s) proposta(s) de pregos tenha(m) sido classificada(s) em segundo lugar,
independentemente do valor da proposta estar dentro do limite de 10% mencionado no inciso I; e

b) somente no caso de existir uma Unica proposta classificada em segundo lugar, o(s) licitante(s) cuja(s)
proposta(s) de prego tenha(m) sido classificada(s) em terceiro lugar, independentemente do valor da
proposta estar dentro do limite de 10% mencionado no inciso |.

lll - havendo empate entre 2 (duas) ou mais propostas, sera efetuado sorteio para o estabelecimento da
ordem de classificagao, cabendo ao vencedor do sorteio apresentar lance depois do perdedor na
primeira rodada de apresentagao de lances;

IV - havendo um Unico licitante ou uma Unica proposta valida, o Pregoeiro podera decidir, mediante
justificativa, pela suspenséo do Pregao, inclusive para melhor avaliagao das regras do Edital e de seus
Anexos e das limitagdes do mercado, ou pela repeticdo do Pregdo ou, ainda, pela sua continuidade,
desde que nao haja prejuizos a Administragao; e

V - se houver mais de um lote na licitagd@o, a etapa de classificag@o de propostas para participarem da
etapa de apresentagéo de lances verbais serd repetida para cada lote, individualmente, seguindo-se os
procedimentos definidos neste artigo.

Art. 23. Apés definir as propostas classificadas, o Pregoeiro iniciara a etapa de etapa de apresentagdo
de lances verbais pelos licitantes, que observara as seguintes condigdes:

I - o Pregoeiro convidar4 individualmente os licitantes classificados, de forma sequencial, a apresentar
lances verbais, iniciando-se a etapa com o lance do autor da proposta classificada de maior prego,
vindo a seguir os lances dos demais classificados, em ordem decrescente de valor, sendo que o
licitante que ofereceu a proposta de menor prego sera o Ultimo a oferecer lance verbal:

Il - havendo disposi¢do do licitante para oferecer lance, este deve, obrigatoriamente, propor prego
menor que o contido na oferta anterior, sendo que a redugéo minima de valor entre um lance e o lance
subsequente sera definida no Edital do Pregao;

Il - ndo poderé haver desisténcia de lances ja ofertados; na sua ocorréncia, sujeita-se o desistente as
penalidades previstas no Edital;

IV - a desisténcia de um licitante de apresentar lance verbal, quando convocado pelo Pregoeiro,
implicara sua exclus@o da etapa de apresentagé@o de lances verbais e a manutengao do Ultimo preco
por ele ofertado para fins de posterior ordenagao das propostas; e

V - a etapa de apresentagédo de lances verbais seréd declarada encerrada pelo Pregoeiro quando todos
os licitantes declinarem da formulagao de novo lance.

§ 12 - Se nenhum licitante oferecer lance verbal, o Pregoeiro poder4 aceitar a proposta escrita de menor
preco, se ela atender todas as exigéncias do Edital e de seus Anexos e se o prego proposto for
compativel com os pregos praticados no mercado, devendo o Pregoeiro, também, negociar para que
seja obtido prego menor.

§ 22 - Da mesma forma, havendo durante a etapa de apresentagdo de lances verbais uma Unica oferta,
0 Pregoeiro podera aceita-la se ela atender todas as exigéncias do Edital e de seus Anexos e se 0
prego proposto for compativel com os pregos praticados no mercado, devendo o Pregoeiro, também,
negociar para que seja obtido pre¢o menor.

§ 32 - Se houver mais de um lote na licitagao, a etapa de apresentagdo de lances verbais sera repetida
em cada lote, individualmente, seguindo-se os procedimentos definidos neste artigo.

Art. 24. Declarada encerrada a etapa de apresentagdo de lances verbais, o Pregoeiro procedera a nova
classificagdo das propostas, incluindo propostas selecionadas ou nao para essa etapa, na ordem
crescente de precgos.

§ 12 - Para proceder a classificagao, o Pregoeiro considerara:

a) o ultimo prego ofertado, no caso dos licitantes selecionados para a etapa de apresentagao de lances
verbais;

b) o prego contido na proposta escrita, no caso dos licitantes nao classificados para esta etapa;
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§ 22 - Se houver mais de um lote na licitagéo, a classificagio ser4 feita em cada lote, individualmente,
seguindo-se os procedimentos definidos neste artigo.

Art. 25. Ordenadas as propostas, o Pregoeiro examinara a aceitabilidade da proposta do licitante
classificado em primeiro lugar, decidindo motivadamente a respeito, sendo facultado a ele negociar
visando obter menor prego.

§ 12 - A decisao do Pregoeiro sera baseada na comparagao dos pregos ofertados com os pregos atuais
praticados no mercado ou com os pregos ofertados em licitagdes anteriores, sendo que as informagées
utilizadas na sua decisao devem ser anexadas aos autos do processo.

§ 22 - O Pregoeiro poder4, também, solicitar a demonstragdo da exequibilidade dos pregos propostos,
devendo o licitante classificado estar pronto para prestar informagdes sobre os custos, inclusive com
apresentagdo de planilhas e demonstrativos que justifiquem sua proposta.

§ 32 - Em caso de ndo apresentagdo ou de insuficiéncia das informagdes mencionadas no paragrafo
anterior, o Pregoeiro poderd desclassificar o licitante, devendo para isso promover despacho
fundamento, que seréd anexado aos autos do processo, examinando a proposta do licitante classificado
na sequéncia.

§ 42 - Se houver mais de um lote na licitagdo, 0 exame da aceitabilidade sera feito para os licitantes
classificados em primeiro lugar em cada lote, seguindo-se os procedimentos definidos neste artigo.

Art. 26. Superada a etapa de classificagdo das propostas e de andlise da proposta de pregos do
licitante classificado em primeiro lugar, o Pregoeiro abrird o envelope contendo a documentagdo de
habilitagado do licitante, procedendo a verificagdo dos respectivos documentos, de acordo com as
seguintes condigoes:

| - é facultado ao licitante, apenas durante esta etapa da sessdo publica, sanear falha(s) formal(is)
relativa(s) a documentagdo de habilitagdo, com a apresentagdo, encaminhamento ou substituicio de
documentos ou com a verificag@o realizada por meio eletronico, fac-simile ou, ainda, por qualquer outro
meio que venha a surtir o(s) efeito(s) indispensavel(is);

Il - ndo cabe a Prefeitura qualquer responsabilidade em caso dos meios eletrénicos mencionados no
inciso anterior nao estarem disponiveis no momento da sessao;

Il - a falta de data e/ou rubrica e/ou assinatura nas declaragées expedidas pelo préprio licitante ou na
proposta podera também ser suprida pelo seu representante legal presente a sessao; e

IV - é assegurado aos demais licitantes o direito de proceder ao exame dos documentos habilitatérios
do licitante classificado em primeiro lugar, assim como de rubrica-los.

§ 12 - Constituem motivos para inabilitagdo do licitante, ressalvadas as hipéteses de saneamento da
documentagao previstas nos incisos | e Ill deste artigo:

a) a nao apresentagdo da documentagéo exigida para habilitagao;

b) a apresentagdo de documentos com prazo de validade vencido;

protocolos de requerimento de certiddes; e

c) a apresentagao de documentos comprobatérios da regularidade fiscal referente a filial;

d) a substituicdo dos documentos exigidos para habilitagdo por protocolos de requerimento de
certiddes; e

e) o ndo cumprimento dos requisitos de habilitagéo.

§ 22 - Havendo a inabilitagéo do licitante, sera aplicada a multa prevista na legislagao e no Edital;

§ 32 - Se a proposta nao for aceitavel ou se o licitante ndo atender as exigéncias habilitatérias, o
Pregoeiro examinara a proposta subseqiente na ordem de classificagéo, verificando sua aceitabilidade,
e procedera a andlise dos seus documentos de habilitagéo, e assim sucessivamente, até a apuragao de
uma proposta que atenda o disposto no Edital e em seus Anexos, sendo o respectivo licitante declarado
vencedor.

§ 42 - Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no Edital e em seus Anexos, o licitante seré
declarado vencedor.

§ 52 - Se houver mais de um lote na licitagéo, o exame dos documentos de habilitagdo sera feito para os
licitantes classificados em primeiro lugar em cada lote, seguindo-se os procedimentos definidos neste
artigo.
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Art. 27. Declarada a proposta vencedora, o Pregoeiro consultara os demais licitantes classificados para
verificar se ha interesse de fornecerem as quantidades ofertadas ao mesmo prego desta proposta.

§ 12 - Havendo interesse de um ou mais licitantes, o Pregoeiro abrira o(s) envelope(s) contendo a
documentagdo de habilitagdo deste(s) licitante(s), procedendo a verificagdo dos respectivos
documentos da mesma forma que procedeu para o licitante classificado em primeiro lugar.

§ 22 - Sendo habilitada(s) a(s) proposta(s) deste(s) licitante(s), ele(s) serd(ao) declarado(s)
vencedor(es), sendo mantida, no entanto, a ordem de classificagéo anterior.

§ 32 - Este(s) fornecedor(es) podera(ao) ser convocado(s) a realizar o fornecimento apenas em caso de
incapacidade do licitante classificado em primeiro lugar fazé-lo.

§ 42 - Se houver mais de um lote na licitagao, a consulta serd feita para os demais licitantes
classificados em cada lote, seguindo-se os procedimentos definidos neste artigo.

Art. 28. Declarado o vencedor, ou vencedores, qualquer licitante, classificado ou ndo para a etapa de
apresentacao de lances verbais, podera manifestar imediata e motivadamente a intengao de recorrer,
cabendo ao Pregoeiro respeitar os seguintes procedimentos:

| - ap6s registrar o evento em ata, o Pregoeiro pode acatar o recurso e reformar sua decisio ou, em
caso de nao acata-lo, conceder prazo de 3 (trés) dias Uteis, contados a partir do dia seguinte ao da
realizag@o do certame, para apresentagao das razoes do recurso pelo recorrente, que deve ser enviada
ao Pregoeiro, no local e no horério especificados no Edital;

Il - intimar os demais licitantes a apresentar seus argumentos contra o recurso em igual nimero de dias,
contados a partir do término do prazo concedido ao recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata
dos autos do processo, que permanecerdo com vista franqueada aos interessados no mesmo local e
horario mencionados no Edital;

Il - o recurso contra decisdo do Pregoeiro tera efeito suspensivo;

IV - cabe ao Pregoeiro receber, examinar e instruir os recursos impetrados contra as suas decisoes,
assim como encaminha-los para a autoridade competente proceder ao julgamento e decidir sobre o seu
acolhimento;

V - cabe a autoridade competente o julgamento do recurso;

VI - 0 acolhimento de recurso importara a invalidagéo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento;
e

VIl - decididos os recursos no prazo de 2 (dois) dias Uteis e constatada a regularidade dos atos
procedimentais, a autoridade competente devera proceder & adjudicagéo e a homologagao;

§ 12 - A falta de manifestagdo imediata e motivada por parte dos licitantes importara a decadéncia do
direito de recurso e a adjudicagao, pelo Pregoeiro, do objeto da licitagéo ao licitante vencedor, ou aos
licitantes vencedores.

§ 22 - Os envelopes contendo a documentagdo de habilitagdo dos licitantes desclassificados e dos
licitantes classificados ndo declarados vencedores permanecerdo sob custédia da Comissdo
Permanente de Licitagdo até a efetiva formalizagao da contratagéo.

Art. 29. Em caso de nao haver tempo suficiente para a abertura dos envelopes contendo as propostas
de pregcos e os documentos de habilitagdo dos licitantes em um dnico momento ou, ainda, se os
trabalhos n@o puderem ser concluidos e/ou surgirem dlvidas que ndo possam ser dirimidas de
imediato, o Pregoeiro determinard a suspensdao da sessdo, registrando os motivos em ata, e,
posteriormente, convocara os licitantes para a continuidade da sessao em outra data.

§ 12 - A suspensédo dos trabalhos a que se refere o caput deste artigo somente podera ocorrer, em
qualquer hipétese, apés o Pregoeiro ter declarado encerrada a etapa de apresentagdo de lances
verbais.

§ 22 - O Pregoeiro deverd também manter sob sua guarda os envelopes contendo os documentos
habilitatérios dos licitantes, devidamente rubricados por ele e pelos licitantes, devendo reexibi-los na
reabertura da sessao.
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SECAO VI _
HOMOLOGAGAO

Art. 30. Encerrada a sessao publica, a autoridade competente:

I - se houver recurso(s), efetuara o julgamento e, apds proferir a decisao, procedera a adjudicagao do
objeto ao(s) vencedor(es) e a homologagao do resultado do Pregao; ou

Il - inexistindo recursos, homologara o resultado do Pregao.

SEGAO VIIl_
CONTRATAGAO

Art. 31. As obrigagbes decorrentes do Pregdo consubstanciar-se-4o em Contrato ou em Ata de Registro
de Precos.

Paragrafo tnico. Em se tratando de Pregdo para Registro de Pregos, serdo atendidas, além das
disposi¢des contidas neste Regulamento, aquelas contidas no regulamento especifico para o Sistema
de Registro de Pregos.

Art. 32. Homologada a licitagdo pela autoridade competente, o(s) adjudicatério(s) sera(do)
convocado(s) oficialmente, durante o prazo de validade das propostas, para assinar o Contrato ou a Ata
de Registro de Pregos no prazo definido no Edital do Pregao.

§ 12 - O prazo para assinatura do Contrato ou da Ata de Registro de Pregos podera ser prorrogado uma
tnica vez, por igual periodo ao do definido no Edital, quando houver solicitagao por escrito da parte
interessada e desde que ocorra motivo justificado e que a Administragao aceite a solicitagao.

§ 22 - O Contrato ou a Ata de Registro de Pregos deve ser assinada por representante legal de cada
adjudicatério, sendo que:

a) se o representante do adjudicatario for seu sécio, proprietério, dirigente ou assemelhado, devera ser
apresentado original ou cdpia autenticada do Estatuto Social, Contrato Social ou outro instrumento de
registro comercial, devidamente registrado na Junta Comercial, no qual estejam expressos seus
poderes para exercer direitos e assumir obrigagdes em decorréncia de tal investidura: e

b) nos demais casos, o representante do adjudicatério deve apresentar instrumento publico ou privado
de procuragao, sempre acompanhado de original ou cépia autenticada de Contrato Social ou de outro
instrumento constitutivo do adjudicatario, diretamente vinculado a correspondente natureza juridica,
com poderes especificos para assinar o Contrato ou a Ata de Registro de Pregos.

§ 32 - No ato da assinatura, o representante legal deve entregar o Termo de Indicagdo de
Representante, identificando o responsavel por representar o contratado na execugao do Contrato ou
da Ata de Registro de Pregos, assim como a(s) pessoa(s) que, na auséncia do representante,
podera(ao) substitui-lo.

§ 42 - E facultado ao Pregoeiro, quando o convocado ndo assinar o Contrato ou a Ata de Registro de
Pregos no prazo e condigdes estabelecidos, convocar os licitantes remanescentes, obedecida a ordem
de classificagao, para fazé-lo, examinando, quanto ao objeto e valor ofertado, a aceitabilidade da
proposta classificada, podendo, inclusive, negociar diretamente com o proponente para que seja obtido
menor prego, ou revogar o Pregio.

§ 52 - A recusa injustificada do(s) adjudicatario(s) em assinar o Contrato ou a Ata de Registro de
Pregos, aceitar ou retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido pela Administragao,
caracteriza o descumprimento total da obrigagdo assumida, sujeitando-o as penalidades legalmente
estabelecidas.

§ 62 - A execugao do Contrato e da Ata de Registro de Pregos, bem como os casos omissos, regular-
se-ao pelas clausulas contratuais e pelos preceitos de direito publico, aplicando-lhes, supletivamente,
os principios da Teoria Geral dos Contratos e as disposi¢des de direito privado, na forma do artigo 54,
combinado com o artigo 55, inciso XIl, ambos da Lei Federal n? 8.666/93.

Art. 33. Como condigao para celebragdo do Contrato ou assinatura da Ata de Registro de Pregos, o
licitante vencedor devera manter as mesmas condi¢oes de habilitagao.

Paragrafo unico - Quando ofs) adjudicatario(s) ndo apresentar(em) situagdo regular no ato da
assinatura do Contrato ou da Ata de Registro de Pregos, ser4(ao) convocado(s) outro(s) licitante(s),
observada a ordem de classificagdo, para celebrar o Contrato ou a Ata, e assim sucessivamente, sem
prejuizo da aplicagao das sangoes cabiveis, observado o disposto no paragrafo 32 do artigo 26.
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SECAO IX
PENALIDADES

Art. 34. O signatario do Contrato ou da Ata de Registro de Pregos estd sujeitos as seguintes
penalidades:

| - pagamento de multa de 0,5% (zero virgula cinco por cento) sobre o valor total do Contrato ou o valor
estimado de contratagdo, em se tratando de Registro de Pregos, por dia e por descumprimento de
obrigagdes fixadas no Edital e em seus Anexos, sendo que a multa tem de ser recolhida no prazo
méaximo de 15 (quinze) dias, contados da comunicagéo pela Administragao.

Il - pela inexecugao total ou parcial do objeto do Pregéo:

a) adverténcia;

b) multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do Contrato ou o valor estimado de contratagdo, em
se tratando de Registro de Pregos, no caso de inexecugao total do objeto contratado, recolhida no prazo
de 15 (quinze) dias, contado da comunicagao oficial;

c) suspensao temporaria de participar em licitagdo e impedimento de contratar com a Administragao,
pelo prazo de até 2 (dois) anos.

Il - impedimento de licitar e de contratar com a Administragdo Publica, pelo prazo de até 5 (cinco) anos,
garantido o direito prévio da citagao e da ampla defesa, enquanto perdurarem os motivos determinantes
da punicao ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a prépria autoridade que aplicou a
penalidade, se:

a) deixar de assinar o Contrato ou a Ata de Registro de Pregos;

b) ensejar o retardamento da execugéo do objeto do Pregao;

¢) nao mantiver a proposta, injustificadamente;

d) comportar-se de modo inidéneo;

e) fizer declaragao falsa;

f) cometer fraude fiscal; e

g) falhar ou fraudar na execugado do Contrato ou da Ata de Registro de Precgos.

§ 12 - Comprovado impedimento ou reconhecida forga maior, devidamente justificado e aceito pela
Administragao Publica, o fornecedor ficara isento das penalidades.

§ 22 - As sangdes de adverténcia e de impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Publica
poderao ser aplicadas ao fornecedor juntamente com a de multa, descontando-a dos pagamentos a
serem efetuados.

SECAOX
REVOGAGAO DO PREGAO

Art. 35. A autoridade competente para determinar a contratagéo podera revogar a licitagao em face de
razbes de interesse publico, derivadas de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e
suficiente para justificar tal conduta, devendo anulé-la por ilegalidade, de oficio ou por provocagao de
qualquer pessoa, mediante ato escrito e fundamentado.

§ 12 - A anulagao do procedimento licitatério induz a do Contrato ou da Ata de Registro de Pregos.

§ 22 - Os licitantes ndo terdo direito a indenizagdo em decorréncia da anulagdo do procedimento
licitatério, ressalvado o direito do contratado de boa-fé de ser ressarcido pelos encargos que tiver
suportado no cumprimento do Contrato ou da Ata de Registro de Precos.

SECAO XI
DISPOSIGOES FINAIS

Art. 36. Nenhum Contrato ou Ata de Registro de Pregos sera celebrado sem a efetiva disponibilidade de
recursos orgamentdrios para pagamento dos encargos dele decorrentes, no exercicio financeiro em
curso.

Art. 37. O Municipio publicara, em Diario Oficial, o extrato dos contratos ou da atas de Registro de
Pregos celebrados, no prazo de até 20 (vinte) dias da data de sua assinatura, com indicagdo da
modalidade de licitagdo e de seu numero de referéncia.

Paragrafo tnico. O descumprimento do disposto neste artigo sujeitara o servidor responsavel a sangao
administrativa.
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Art. 38. Os atos essenciais do Pregdo, inclusive os decorrentes de meios eletronicos, serdo
documentados ou juntados no respectivo processo, cada qual oportunamente, compreendendo, sem
prejuizo de outros, o seguinte:

| - justificativa da contratagao;

Il - Termo de Referéncia, Projeto Basico ou Memorial Descritivo, contendo descricdo detalhada do
objeto, orgamento estimativo de custos e cronograma fisico-financeiro de desembolso, se for o caso:

Il - planilhas de custo;

IV - garantia de reserva orgamentaria, com a indicagdo das respectivas rubricas;

V - autorizagao de abertura da licitagao;

VI - designagao do Pregoeiro e Equipe de Apoio;

VII - parecer juridico;

VIII - Edital e respectivos anexos, quando for o caso;

IX - minuta do termo do Contrato ou da Ata de Registro de Pregos, conforme o caso;

X - originais das propostas escritas, da documentagao de habilitagdo analisada e dos documentos que a
instruirem;

XI - ata da sessédo do Pregéo, contendo, sem prejuizo de outros, o registro dos licitantes credenciados,
das propostas escritas e verbais apresentadas, na ordem de classificagdo, da analise da documentagao
exigida para habilitagdo e dos recursos interpostos; e

XIl - comprovantes da publicagdo do aviso do Edital, do resultado da licitagao, do extrato do contrato e
dos demais atos relativos a publicidade do certame, conforme o caso.

Art. 39. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Regulamento e nos Editais de licitagao, excluir-
se-a o dia de inicio e incluir-se-a o do vencimento.

Art. 40. Este anexo, que Regulamenta a Licitagdo na Modalidade de Pregdo, é parte integrante do
Decreto n® 002/2007.

Art. 41. Os casos omissos neste Regulamento serdo resolvidos pelo Prefeito Municipal.
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