PREFEITURA DE

Gestdo 2025-2028

MUNICIPIO DE IPORA
ESTADO DO PARANA
GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N° 225/2025

DISPOE SOBRE O ARQUIVAMENTO DIGITAL DE DOCUMENTOS NO AMBITO DA
ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL DE IPORA - PR E DA OUTRAS

PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE IPORA, Estado do Paran4, no uso das atribuigdes legais que lhe
sdio conferidas pelo art. 66, inciso VI, da Lei Orgénica Municipal;

CONSIDERANDO a necessidade de modernizagio e racionalizagdo dos processos
administrativos, com foco na eficiéncia, seguranga da informag&o e transparéncia publica;

CONSIDERANDO a vigéncia da Lei Federal n® 12.527/2011 (Lei de Acesso & Informagéo), da
Lei n° 13.709/2018 (Lei Geral de Protegéio de Dados Pessoais) e das diretrizes estabelecidas pela
Lei Federal n° 8.159/1991, que dispde sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados;

CONSIDERANDO ainda a necessidade de padronizar os procedimentos de arquivamento digital
no Ambito da Administragdo Publica Municipal;

DECRETA:

Art. 1° Fica regulamentado, no dmbito do Municipio de Ipord — PR, o procedimento de
arquivamento digital de documentos administrativos, com o objetivo de garantir a integridade,
acessibilidade, preservagio e autenticidade das informagdes.

Art. 2° O arquivamento digital serd obrigatério para todos os documentos administrativos
produzidos ou recebidos pelos érgdos e entidades da Administragéo Direta e Indireta do
Municipio.

Art. 3° Compete ao Departamento de Origem de cada processo administrativo a
responsabilidade pelo correto arquivamento digital dos documentos, observadas as diretrizes
desta normativa e as normas técnicas e legais vigentes.

Art. 4° A digitalizagdo devera observar os seguintes critérios minimos:

I - Legibilidade e fidelidade ao documento original;

1 - Digitalizagio em formato PDF/A ou outro formato tecnicamente recomendado para
preservagio a longo prazo;

111 — Inclusio de metadados minimos de identificagfio (6rgdo, nimero do processo, assunto,
datas, partes envolvidas);

IV — Armazenamento em sistema seguro com acesso controlado.

Art. 5° A eliminagdo de documentos fisicos digitalizados somente podera ocorrer apds avaliagdo
e autorizagiio do Setor de Protocolo e Arquivo Geral, observadas as Tabelas de Temporalidade
Documental e legislagdo arquivistica vigente.

Art. 6° A Secretaria Municipal de Finangas regulamentara, por meio de Instrugdio Normativa ou
Portaria propria, os procedimentos adicionais relacionados a digitalizag8io, armazenamento
digital, classificagdo, seguranga da informagdo e controle de acesso, observando-se as normas de
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gestio documental definidas pelo Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ e demais
legislagdes aplicaveis.

Art. 7° A implementagdo do arquivamento digital deveréd ocorrer de forma gradual, podendo ser
priorizados os documentos com maior fluxo, valor probatério ou risco de degradagio fisica.

Art. 8° Caberd a Secretaria Municipal de Administragdo, em conjunto com os demais setores,
oferecer suporte técnico e capacitagdo aos servidores quanto aos procedimentos de digitalizagdo,
armazenamento e consulta aos documentos digitais.

Art. 9° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Edificio da Prefeitura Municipal de Ipord, Estado do Parana,
aos treze dias do més de outubro de dois mil e vinte e cingo.
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