MUNICIPIO DE IPORA - PR

ATO NORMATIVO N° 04/2025

Tratamento Contibil para Despesas Sem Prévio Empenho
PREAMBULO

Este ato normativo disciplina o processo contabil aplicado & realizagdo de despesas sem
prévio empenho no Municipio de Ipora-PR, assegurando conformidade com a legislagéo
vigente ¢ os principios da administragdo piblica, como legalidade, economicidade e
transparéncia.

I. DISPOSICOES PRELIMINARES
1. Objeto e Ambito de Aplicacdo

Art. 1° Este ato estabelece os procedimentos contabeis para despesas executadas sem
prévio empenho, aplicavel 4 administragio direta e indireta do Municipio de Ipord-PR.

Art. 2° Considera-se despesas sem prévio empenho aquelas executadas em situagdes
excepcionais, que requerem regularizagdo para assegurar conformidade fiscal.

2. Principios Orientadores

Art. 3° O tratamento das despesas observard os principios de transparéncia,
responsabilidade fiscal e a correta aplicagdo do regime de competéncia.

I1. PROCEDIMENTOS CONTABEIS
Secio 1 — Identificacgdo e Notificagio

Art. 4° A unidade responsavel deve identificar a ocorréncia e notificar imediatamente o
Setor Contabil, anexando todos os documentos comprobatdrios.

o Responsivel: Unidade Requisitante.

Secdo 2 — Analise Contabil e Juridica

Art. 5° A analise deve ser realizada para garantir que todos os aspectos legais contabeis
estdo sendo observados.

o Responsaveis: Setor de Contabilidade e Assessoria J uridica.

Seciio 3 — Regularizagiio ¢ Registro Contabil
Art. 6° Formalizaggo do registro contabil conforme segue:
Lancamentos Contibeis:

1. Reconhecimento da Despesa no Regime de Competéncia
« Débito: 3.3.90.39.00.00 — Outras Despesas Correntes
o Crédito: 2.1.2.1.1.01.00 — Fornecedores da Administragéio Direta

2. Regularizag¢io da Despesa
« Débito: 6.2.2.1.1.01.00 — Despesas de Exercicios Anteriores



e LI

Crédito: 2.1.2.2.1.01.00 — Despesas a Liquidar

Pagamento da Despesa
Débito: 2.1.2.2.1.01.00 — Despesas a Liquidar
Crédito: 1.1.1.1.1.01.00 — Caixa

Responsavel: Setor de Contabilidade.

Atividades: Verificar conformidade com as normas do TCE-PR. realizar registros no
sistema de gestiio financeira, garantir integridade e consisténcia das informagdes nos
relatorios contabeis.

I11. SANCOES E DISPOSICOES FINAIS

Art. 7° O descumprimento das etapas incidira em sangdes conforme legislagdo aplicavel.

Art. 8° Este ato entra em vigor na data de sua publica¢do ¢ deve ser amplamente
divulgado entre os servidores municipais.
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